
SOL – Menschen für Solidarität, Ökologie und Lebensstil ist seit über 45 Jahren aktiv mit 

Projekten in den Bereichen Nachhaltigkeit, Umwelt, Entwicklung und Bildung. Es gibt 2000 SOLis 

in Österreich. SOL ist unabhängig von Parteien und Religionsgemeinschaften.  

www.nachhaltig.at  

 

NGO-Allrounder*in – Organisation & Veranstaltungen  
7–10 Wochenstunden (geringfügige Anstellung) 

 

Du interessierst dich für Klimaschutz und nachhaltige Entwicklung und möchtest praktische Erfahrung in 

einer NGO sammeln? Wir suchen eine engagierte Person, die unser Team längerfristig unterstützt. Die 

Stelle eignet sich gut für Menschen, die neben Studium, Familie oder anderen Projekten einige Stunden pro 

Woche arbeiten möchten. 

Wichtig für uns: 

Du arbeitest empathisch und geduldig mit Menschen, gehst Dinge lösungsorientiert an und packst auch 

praktisch mit an, wenn es nötig ist. Außerdem bist du geschickt im Umgang mit Computern und kannst 

einfache Social-Media-Postings gestalten. 

Deine Aufgaben: 

Kommunikation mit Spender*innen und Mitgliedern 

Wir möchten künftig stärker mit unseren Unterstützer*innen in Kontakt treten, ihre Ideen hören und sie 

einbeziehen. Nach Absprache und mit Unterstützung nimmst du dir dafür Zeit – vor allem per E-Mail und 

gelegentlich telefonisch. 

Mithilfe bei Veranstaltungen 

Wir organisieren jedes Jahr zwei größere Veranstaltungen: den Vienna Climate Run und das SOL-

Symposium. Im Vorfeld gibt es viele organisatorische Aufgaben – etwa das Zusammenstellen von Goodie 

Bags, Koordination von Tombola-Preisen oder Vorbereitung von Materialien wie Roll-Ups und Bannern. 

Versand und organisatorische Unterstützung 

Mehrmals im Jahr versenden wir unser Magazin, einmal jährlich den interreligiösen SOL-Kalender sowie 

einzelne Produkte aus unserem Webshop. In intensiveren Phasen unterstützt du das Team beim Versand 

und bei organisatorischen Aufgaben im Büroalltag. 

Wir bieten 

• Mitarbeit in einem kleinen, engagierten NGO-Team 
mit wertschätzender und transparenter 
Zusammenarbeit 

• flexible Arbeitszeiten, soweit organisatorisch möglich 

• eigenständiges Arbeiten mit Raum für eigene Ideen 

• Einblick in die praktische Arbeit einer Nachhaltigkeits- 
und Klimaschutz-NGO und in die Organisation von 
Veranstaltungen 

Ausmaß und Rahmenbedingungen 

• geringfügige Anstellung  
(ca. 550 € pro Monat) 

• 7–10 Wochenstunden,  
je nach Erfahrung und Ausbildung 

• Start: Mai 2026 (nach Vereinbarung) 

 

Wir freuen uns über deine aussagekräftige Bewerbung per E-Mail an sol@nachhaltig.at. 

http://www.nachhaltig.at/

